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Personal Assistant (PA)
יש המכנים את מנהלי הלשכה והעוזרים האישיים כיד ימינו של המנהל. כינוי זה דבק בהם מעצם היותם חוליית הקישור בין 

ההנהלה לבין הארגון, ובשל תרומתם הרבה לתפקודו היעיל של הארגון, ולהצלחתו בעולם התחרותי.

מתוך הכרה בחשיבות תרומתם של נושאי תפקידים אלו לתפקודו של הארגון בכלל ושל הצוות הניהולי בפרט, פיתחה 
Manpower שירות השמה ייחודי לתפקידים אלו. שירות זה מבטיח מיון איכותי ואקסקלוסיבי לאיתור המועמד המתאים לתפקיד.

השירות כולל:
 הגדרת התפקיד – ליווי וייעוץ ללקוח בתהליך בניית פרופיל המשרה הנדרש, המידע המקצועי וחבילת שכר והטבות מומלצת

 איתור המועמדים – בניית ערוצי הגיוס האפקטיביים ביותר על ידי איתור מועמדים פוטנציאליים מתוך מאגר מועמדים ממוחשב.
  וייחודי ל- Manpower, בעזרת כלי עבודה מתקדמים ביותר וערוצי מדיה

 מיון המועמדים – מיון המועמדים באמצעות כלי מיון מתקדמים ומגוונים, הכוללים: ריאיונות עומק פרונטליים, מבחנים, מרכזי 
  הערכה ובדיקת ממליצים

 תהליך הגיוס כולל הגשת חוות דעת כתובות ללקוח לגבי שלושת המועמדים המתאימים ביותר לתפקיד, הכוללות אבחון 
  מקצועי ואישיותי, זימונם לריאיון וליווי המועמד הנבחר על ידי הלקוח בתהליך הקליטה בארגון

שירות השמת מנהלי לשכה/Personal Assistant של Manpower – היתרונות:
 Manpower הינה חברה ארצית מובילה בגיוס עובדים.

 Manpower מתמחה במיון והשמת מנהלי לשכה ועוזרים אישיים לעבודה בארגונים.
 רק ל- Manpower מאגר ייעודי של מועמדים המתאימים לתפקידים אלו.

 הניסיון העשיר שצברה Manpower בהשמת עובדים, והקשרים המיוחדים שיצרה בתחום מנהלי הלשכה והעוזרים האישיים, 
מבטיחים שנתאים את האדם הנכון לתפקיד.

 Manpower מלווה את המנהלים הבכירים בארגון מתחילת תהליך ההשמה ורואה עצמה שותפה המחוייבת להצלחתו.
 Manpower מחוייבת לאיכות ולהצלחת תהליך ההשמה, ועל כן מנהלת בקורת מתמדת לגבי שביעות רצון הלקוחות והעובדים   

  החל מתחילת העבודה.


